
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพื้นที่ป่าสงวนแห่งชาติ 
ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

ข้อกฎหมาย/ระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
 1. พระราชบัญญัติ ป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม (ฉบับท่ี 4) พ.ศ. 2559  
   มาตรา 13/1 ในกรณีที่ส่วนราชการและหน่วยงานของรัฐมีความประสงค์จะใช้พ้ืนที่บางแห่ง ภายใน
เขตป่าสงวนแห่งชาติเป็นสถานที่ปฏิบัติงาน หรือเพ่ือประโยชน์ของรัฐอย่างอ่ืน ให้อธิบดีโดยความเห็นชอบของ
คณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติอ านาจประกาศก าหนดบริเวณดังกล่าว
เป็นบริเวณที่ทางราชการใช้ประโยชน์ภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติได้ และในบริเวณดังกล่าวมิให้น ามาตรา 14 
และมาตรา 16 มาใช้บังคับแก่การที่ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐนั้น ๆ จ าเป็นต้องกระท าเพ่ือให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ในการปฏิบัติงานเพื่อใช้ประโยชน์ในพื้นท่ีนั้น 
  การใช้พ้ืนที่ตามวรรคหนึ่ง ให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไขที่คณะกรรมการพิจารณา
การใช้ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติก าหนดโดยประกาศในราชกิจจานุเบกษา  
 2. ระเบียบคณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์  
วิธีการ และเงื่อนไข ในการใช้พื้นที่เป็นสถานที่ปฏิบัติงานหรือเพื่อประโยชน์อย่างอ่ืนของส่วนราชการหรือ
หน่วยงานของรัฐภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2565 
 ข้อ 6 ส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐประสงค์จะขอใช้พ้ืนที่บางแห่งภายในเขตป่าสงวนแห่งชาติ 
เป็นสถานที่ปฏิบัติงานหรือเพ่ือประโยชน์ของรัฐอย่างอ่ืน ให้ยื่นค าขอพร้อมเอกสารและหลักฐานที่ระบุไว้ตามแบบ 
ป.ส. 17 ท้ายระเบียบนี้ ต่อจังหวัดท้องที่ที่ป่านั้นตั้งอยู่หรือหน่วยงานที่อธิบดีก าหนด ทั้งนี้ อาจด าเนินการใน
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส์ได ้
 ในกรณีท่ีค าขอและเอกสารหรือหลักฐานไม่ถูกต้องหรือไม่ครบถ้วน ให้แจ้งผู้ยื่นค าขอทราบทันที ถ้าเป็น
กรณีที่สามารถแก้ไขหรือเพ่ิมเติมได้ในขณะนั้นให้แจ้งให้ผู้ยื่นค าขอด าเนินการแก้ไขหรือยื่นเอกสารหรือหลักฐาน
เพ่ิมเติมให้ครบถ้วน ถ้าเป็นกรณีที่ไม่อาจด าเนินการในขณะนั้น ให้เจ้าหน้าที่บันทึกความบกพร่องและรายการ
เอกสารหรือหลักฐานที่จะต้องยื่นเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนด และให้ผู้ยื่นค าขอลงนามไว้ในบันทึกนั้น 
 ในกรณีที่ผู้ยื่นค าขอไม่แก้ไขเพิ่มเติมค าขอหรือไม่ส่งเอกสารหรือหลักฐานเพิ่มเติมตามที่เจ้าหน้าที่
แจ้งให้ทราบหรือตามที่ปรากฏในบันทึกที่จัดท าตามวรรคสามภายในระยะเวลาที่ก าหนดให้เจ้าหน้าที่คืนค าขอ
พร้อมท าหนังสือถึงเหตุแห่งการคืนค าขอให้ทราบด้วย 
 ในกรณีท่ีกิจกรรมหรือโครงการใดต้องได้รับอนุญาตหรือปฏิบัตกิารให้เป็นไปตามกฎหมายอ่ืนให้ผู้ยื่นค าขอ
ปฏิบัติตามกฎหมายอ่ืนให้แล้วเสร็จก่อนยื่นค าขอ เว้นแต่กรณีที่กฎหมายอ่ืนก าหนดไว้ว่าผู้ยื่นค าขอจะต้องได้รับ
อนุญาตให้ใช้พื้นที่ก่อน 

 
 



ขั้นตอนการขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพื้นท่ีป่าสงวนแห่งชาติ 
ตามมาตรา 13/1 แห่งพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 

ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 
 
 

 
 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษารายละเอียดโครงการที่มีความประสงค์
จะยืน่ขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพ้ืนที่
ป่าสงวนแห่งชาติ พร้อมจัดเตรียมหลักฐาน
และเอกสารประกอบในการยื่นขออนุญาต 

จัดท าบันทึกข้อความและหนังสือน าส่งเสนอ
ผู้บริหาร เพ่ือยื่นขออนุญาตเข้าท าประโยชน์
ในเขตพ้ืนที่ป่าสงวนแห่งชาติต่อผู้อ านวยการ

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัดเชียงราย 

จังหวัดเชียงราย แจ้งผลการ
พิจารณา พร้อมท้ังแจ้งให้ผู้ขอ
อนุญาตปฏิบตัิตามหลักเกณฑ์ 
วิธีการ และเงื่อนไขที่แนบท้าย

ประกาศกรมป่าไม ้

ศึกษาหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติ
ในการขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพ้ืนที่

ป่าสงวนแห่งชาติ 

จัดท าส าเนาเอกสาร
เก็บไว้ที่หน่วยงาน 

จัดท าบันทึกข้อความแจ้งผลการพิจารณาการ
ขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพ้ืนที่ป่าสงวน

แห่งชาติให้กองคลังทราบ เพ่ือด าเนินการ
จัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบ/กฎหมายที่เก่ียวข้อง 

จังหวัดเชียงราย มีหนังสือแจ้งให้องค์การ
บริหารส่วนจังหวัดเชียงรายประสานกับ

เจ้าหน้าที่ผู้มีรายชื่อตามค าสั่งจังหวัดเชียงราย
เพ่ือร่วมด าเนินการตรวจสภาพป่า 

ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 2 (เชียงราย)  
- จัดส่งหนังสือบันทึกการตรวจสอบพื้นท่ี  

และรายงานการตรวจสภาพป่า 
- จัดส่งเอกสารให้กรมป่าไม้ เพ่ือพิจารณาอนุญาต 

 

กรมป่าไม้ (ผ่านส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อมจังหวัดเชียงราย โดยผู้ว่าราชการจังหวัด

เชียงราย) มีหนังสือแจง้ให้องค์การบริหารส่วน
จังหวัดเชียงรายจัดท าบันทึกรับรองไว้เป็นหลักฐาน
ด้วยว่ายินดีที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และ
เงื่อนไขท่ีแนบท้ายประกาศกรมป่าไม้โดยเคร่งครัด 

จัดท าบันทึกข้อความและหนังสือน าส่งเสนอต่อ
ผู้บริหาร เพ่ือจัดส่งบันทึกรับรองการปฏิบัติตาม
เงื่อนไขในการอนุญาตให้เข้าพ้ืนที่ในเขตป่าสงวน

แห่งชาติต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงราย 

ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม
จังหวัดเชียงราย รับค าขอพร้อมเอกสาร

ประกอบ และประสานส านักจัดการทรัพยากร
ป่าไม้ที่ 2 (เชียงราย) ร่วมตรวจสอบพื้นท่ี/

จัดท าเอกสารรายงานกรมป่าไม้ 

3 วัน 

3 วัน 

2 วัน 



ขั้นตอนการขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพื้นท่ีป่าสงวนแห่งชาติ 
ตามมาตรา 13/1 แห่งพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 

ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

 1. ศึกษาหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติในการขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพ้ืนที่ป่าสงวน
แห่งชาติ ตามมาตรา 13/1 แห่งพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 และระเบียบคณะกรรมการ
พิจารณาการใช้ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์  วิธีการ และเงื่อนไข ในการใช้พ้ืนที่เป็น
สถานที่ปฏิบัติงาน หรือเพ่ือประโยชน์อย่างอ่ืนของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐภายในเขตป่าสงวน
แห่งชาติ พ.ศ. 2565 และระเบียบอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง อย่างเข้าใจชัดเจน  
 2. ศึกษารายละเอียดโครงการที่มีความประสงค์จะยื่นขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพ้ืนที่ป่ าสงวน
แห่งชาติ ตามมาตรา 13/1 แห่งพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 และระเบียบอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
พร้อมจัดเตรียมหลักฐานและเอกสารประกอบค าขออนุญาตให้ถูกต้องและครบถ้วน 
 3. จัดท าบันทึกข้อความและหนังสือน าส่งเสนอต่อผู้บริหาร เพ่ือยื่นขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขต
พื้นที่ป่าสงวนแห่งชาติต่อผู้อ านวยการส านักงานทรัพยากรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดเชียงราย 
ตามพระราชบัญญัติ ป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 4) พ.ศ. 2559 และระเบียบ
คณะกรรมการพิจารณาการใช้ประโยชน์ในเขตป่าสงวนแห่งชาติว่าด้วยหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขในการ
ใช้พ้ืนที่เป็นสถานที่ปฏิบัติงาน หรือเพ่ือประโยชน์อย่างอ่ืนของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐภายในเขต
ป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2565 พร้อมด้วยหลักฐานและเอกสาร ดังต่อไปนี้ 
  3.1 แบบค าขอใช้พื้นที่เขตพ้ืนที่ป่าสงวนแห่งชาติ (ป.ส.17) 

3.2 รายละเอียดโครงการที่ขอเข้าท าประโยชน์ วัตถุประสงค์ ลักษณะการด าเนินงานของโครงการ
ผู้ได้รับประโยชน์จากโครงการ แนวทางการบริหารและการจัดการโครงการรายละเอียดงบประมาณ 
พร้อมแบบแปลน แผนผัง และแผนการใช้ประโยชน์ที่ดิน 

3.3 แผนที่แสดงภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000 และแผนที่ภาพถ่ายทางอากาศมาตราส่วน
ตามความเหมาะสม พร้อมแผนที่สังเขป แสดงบริเวณพ้ืนที่ที่ขอใช้ประโยชน์และพ้ืนที่ข้างเคียงที่ติดต่อกับพ้ืนที่ที่ขอ 

3.4 แบบแปลน หรือแผนผังโครงการ  
3.5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ และทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
3.6 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีที่มีการมอบอ านาจ) แนบส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัว  

ข้าราชการ และทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ 
3.7 ความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้องที่หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 
3.8 บันทึกรับรองแก้ไขปัญหาราษฎร  
3.9 ส าเนารายงานการประชุมประชาคมราษฎรในพื้นที่ 

 4. ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดเชียงราย รับค าขอพร้อมเอกสารประกอบ
และประสานส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 2 (เชียงราย) ร่วมตรวจสอบพ้ืนที่/จัดท าเอกสารรายงานกรมป่าไม้ 
 5. จังหวัดเชียงราย มีหนังสือแจ้งให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงรายประสานกับเจ้าหน้าที่ผู้มีรายชื่อ
ตามค าสั่งจังหวัดเชียงราย (เจ้าหน้าที่ส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดเชียงราย และ
เจ้าหน้าที่ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 2 (เชียงราย)) เพ่ือร่วมด าเนินการตรวจสภาพป่า และเป็นผู้จัดการ
ในเรื่องค่าใช้จ่ายในการจัดท าเอกสารหลักฐานประกอใบเรื่องของเจ้าหน้าที่ผู้ตรวจสอบ ตลอดจนจัดยานพาหนะ
รับส่งในการเดินทางไปปฏิบัติงาน เพ่ือรายงานให้จังหวัดเชียงรายทราบและพิจารณาด าเนินการต่อไป  



 6. ส านักจัดการทรัพยากรป่าไม้ที่ 2 (เชียงราย)  
  6.1 จัดส่งหนังสือบันทึกการตรวจสอบพ้ืนที่ และรายงานการตรวจสภาพป่าที่ส่วนราชการหรือหน่วยงาน
ของรัฐขอใช้พ้ืนทีใ่นเขตพ้ืนที่ป่าสงวนแห่งชาติ ตามมาตรา 13/1 แห่งพระราชบัญญัติป่าสงวนแห่งชาติ พ.ศ. 2507 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
  6.2 แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงรายทราบ และด าเนินการ
จัดส่งเอกสารการขออนุญาตให้กรมป่าไม้เพื่อพิจารณาอนุญาต 
 7. กรมป่าไม้ (ผ่านส านักงานทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อมจังหวัดเชียงราย โดยผู้ว่าราชการจังหวัด
เชียงราย) มีหนังสือแจ้งให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงรายจัดท าบันทึกรับรองไว้เป็นหลักฐานด้วยว่ายินดี
ที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไขที่แนบท้ายประกาศกรมป่าไม้โดยเคร่งครัด ก่อนส่งมอบประกาศ
กรมป่าไม้ดังกล่าวให้แก่ส่วนราชการหรือองค์การของรัฐผู้ได้รับอนุมัติให้เข้าใช้ประโยชน์ 
 8. จัดท าบันทึกข้อความและหนังสือน าส่งเสนอต่อผู้บริหาร เพ่ือจัดส่งบันทึกรับรองการปฏิบัติตามเงื่อนไข
ในการอนุญาตให้เข้าพ้ืนที่ในเขตป่าสงวนแห่งชาติต่อผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงราย  
 9. จังหวัดเชียงราย แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงรายทราบ
ว่าได้ด าเนินการจัดท าบันทึกรับรองไว้เป็นหลักฐานด้วยว่ายินดีที่จะปฏิบัติตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข
ที่แนบท้ายประกาศกรมป่าไม้ และส่งประกาศกรมป่าไม้ (ป.ส. 19-1) พร้อมเอกสารที่เกี่ยวข้อง เพื่อให้เป็น
หลักฐานการอนุญาตและขอให้ปฏิบัติตามเงื่อนไขท่ีแนบท้ายประกาศกรมป่าไม้โดยเคร่งครัด 
 10. จัดท าบันทึกข้อความแจ้งผลการพิจารณาการขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ในเขตพ้ืนที่ป่าสงวนแห่งชาติ
จากผู้ว่าราชการจังหวัดเชียงรายให้กองคลังทราบ เพื่อด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ/กฎหมาย
ที่เกี่ยวข้อง พรอมแนบส าเนาหนังสือจังหวัดเชียงรายแจ้งผลการพิจารณาการขออนุญาตเข้าท าประโยชน์ใน
เขตพ้ืนที่ป่าสงวนแห่งชาติ 
 11. จัดท าส าเนาเอกสารเก็บไว้ที่หน่วยงาน เพ่ือจัดเก็บข้อมูลให้เป็นระบบ ระเบียบ สามารถค้นหาได้ง่าย 
สะดวก รวดเร็ว ทันตามความต้องการใช้งาน และสามารถใช้เอกสารไว้เป็นหลักฐานอ้างอิงในอนาคตได้ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารประกอบการขอใช้พื้นที่ของส่วนราชการหรือหน่วยงานของรัฐภายในเขตปา่สงวนแห่งชาติ 
ตามมาตรา 13/1 แห่งพระราชบัญญัติปา่สงวนแห่งช าติ พ.ศ. 2507 และท่ีแก้ไขเพิ่มเติม 

ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 
 

ชื่อโครงการ............................................................................................................................. .............................. 
งบประมาณ จ านวน.................................................บาท ประจ าปีงบประมาณ………………………………………….. 
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ……………………………………………………………………………………….….…………………………….. 

ล าดับ รายการเอกสาร จ านวน
เอกสาร 

ผลการตรวจ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

มี ไม่มี  
1 แบบค าขอใช้พื้นที่เขตพ้ืนที่ป่าสงวนแห่งชาติ (ป.ส.17) 1 ฉบับ    
2 รายละเอียดโครงการที่ขอเข้าท าประโยชน์ วัตถุประสงค์ 

ลักษณะการด าเนินงานของโครงการผู้ได้รับประโยชน์
จากโครงการ แนวทางการบริหารและการจัดการ
โครงการรายละเอียดงบประมาณ พร้อมแบบแปลน 
แผนผัง และแผนการใช้ประโยชน์ที่ดิน 

1 ชุด    

3 แผนที่แสดงภูมิประเทศ มาตราส่วน 1:50,000  
และแผนที่ภาพถ่ายทางอากาศมาตราส่วนตามความ
เหมาะสม พร้อมแผนที่สังเขป แสดงบริเวณพ้ืนที่ที่ขอใช้
ประโยชน์และพ้ืนที่ข้างเคียงท่ีติดต่อกับพ้ืนที่ที่ขอ 

1 ชุด    

4 แบบแปลน หรือแผนผังโครงการ  1 ชุด    
5 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ 

และทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
1 ฉบับ    

6 หนังสือมอบอ านาจ (กรณีที่มีการมอบอ านาจ) 
- ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัว   
  ข้าราชการ และทะเบียนบ้านของผู้รับมอบอ านาจ 

1 ฉบับ    

7 ความเห็นชอบของสภาองค์การบริหารส่วนต าบลท้องที่
หรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น 

1 ชุด    

8 บันทึกรับรองแก้ไขปัญหาราษฎร  1 ชุด    
9 ส าเนารายงานการประชุมประชาคมราษฎรในพื้นที่ 1 ชุด    

 
 
 
 


