
แนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับการขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่น 
ที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ 

ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 
 

ข้อกฎหมาย/ระเบียบที่เกีย่วข้อง 
 1. ระเบียบกรมชลประทาน ว่าด้วยการขอใช้และการจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความ
ครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551  
      ข้อ 7 การน าที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทานไปใช้และจัดหาประโยชน์ให้ค านึงถึง
ประโยชน์ในการชลประทานเป็นส าคัญ โดยให้ด าเนินการตามหลักเกณฑ์ ดังนี้    
        7.1 ที่ดินประเภทที่ 1 จะน าไปใช้หรือจัดหาประโยชน์ไม่ได้ เว้นแต่เพ่ือประโยชน์ของ
สาธารณชน โดยที่ดินเขตคันคลองด้านนอก เขตพนังด้านนอก เขตถนนจะต้องกันเขตห่างออกมาไม่น้อยกว่า 
3.00 เมตร เมื่อได้กันเขตคลอง เขตพนัง เขตถนนแล้ว ถ้ายังมีที่ดินเหลืออาจจะน าไปใช้หรือจัดหาประโยชน์ได้
เป็นการชั่วคราว โดยเจ้าหน้าที่ผู้รับค าร้องเป็นผู้พิจารณาเสนอความเห็นว่าพ้ืนที่ใดสมควรน าไปใช้หรือจัดหา
ประโยชน์ได ้

 2. กฎกระทรวง การใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563  
   ข้อ 2 “ผู้ขอใช้ท่ีราชพัสดุ” หมายความว่า ส่วนราชการหรือองค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นที่ขอใช้ที่ราชพัสดุ 
  ข้อ 4 การยื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุตามข้อ 3 ให้ผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุยื่น ณ สถานที่
ดังต่อไปนี้ 

    (2) ที่ราชพัสดุตั้งอยู่ในจังหวัดอ่ืนนอกจากกรุงเทพมหานคร ให้ยื่นต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่
ซึ่งที่ราชพัสดุตั้งอยู่ 

   ข้อ 6 กรณียื่นหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุต่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ตามข้อ 4  (2) 
เมื่อส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ได้รับหนังสือแสดงความประสงค์ขอใช้ที่ราชพัสดุ และเอกสารหรือหลักฐานถูกต้อง
และครบถ้วนแล้ว ให้เสนอความเห็นเพ่ือประกอบการพิจารณาต่อผู้ว่าราชการจังหวัดภายในยี่สิบห้าวันนับแต่
วันที่ได้รับหนังสือและเอกสารหรือหลักฐานจากผู้ขอใช้ที่ราชพัสดุ และให้ผู้ว่าราชการจังหวัดพิจารณาให้
ความเห็นภายในสิบห้าวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือและเอกสารหรือหลักฐานจากส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่ 

 

 
 

 

 

 



ค าจัดกัดความ 
“ที่ราชพัสดุ” หมายความว่า อสังหาริมทรัพย์อันเป็นทรัพย์สินของแผ่นดินทุกชนิด เว้นแต่สาธารณสมบัติ

ของแผ่นดิน ดังต่อไปนี้ 
 (1) ที่ดินรกร้างว่าง เปล่า และที่ดินซึ่งมีผู้เวนคืน หรือทอดทิ้งหรือกลับมาเป็นของแผ่นดินโดยประการ

อ่ืนตามกฎหมายที่ดิน 
 (2) อสังหาริมทรัพย์ส าหรับพลเมืองใช้ หรือสงวนไว้เพ่ือประโยชน์ของพลเมืองใช้ร่วมกัน เป็นต้นว่า 

ที่ชายตลิ่ง ทางน้ าทางหลวง ทะเลสาบ ส่วนอสังหาริมทรัพย์ของรัฐวิสาหกิจที่เป็นนิติบุคคลและขององค์กร
ปกครองส่วนท้องถิ่นไม่ถือว่าเป็นที่ราชพัสดุ 

 “ที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน” หมายความถึงท่ีดิน 4 ประเภท ดังนี้    
 ประเภทที่ 1 ที่ดินบริเวณทางน้ าชลประทาน ชานคลอง เขตคันคลอง เขตพนังหรือเขตถนนที่มีไว้

ส าหรับใช้ประโยชน์เฉพาะกิจการชลประทาน 
 ประเภทที่ 2 ที่ดินเขตอ่างเก็บน้ าและเขตน้ าท่วมที่มีไว้ส าหรับใช้ประโยชน์เฉพาะกิจการชลประทาน 
 ประเภทที่ 3 ที่ดินเขตหัวงาน เขตท่ีท าการเขตบ้านพัก สถานีทดลองการใช้น าเพื่อการชลประทาน 
 ประเภทที่ 4 ที่ดินที่สงวนไว้เพื่อใช้ประโยชน์ในการชลประทาน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการการขอใช้ที่ราชพัสดุและทีด่ินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ 
ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ศึกษารายละเอียดโครงการที่มีความประสงค์จะยื่นขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอ่ืน 
ที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ พร้อมจัดเตรียมหลักฐานและเอกสารประกอบค าขอ 

จัดท าบันทึกข้อความและหนังสือน าส่งเสนอต่อผู้บริหาร เพื่อยื่นขอใช้ที่ดินของ 
กรมชลประทานต่อหน่วยงานที่ท่ีดินนั้นตั้งอยู่ เช่น โครงการชลประทาน  

โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา เป็นต้น  

ส านักงานชลประทานที่ 2 ล าปาง (กรมชลประทาน)  
แจ้งผลการพิจารณา และแจ้งให้องค์การบริหารส่วนจังหวัด

เชียงรายจัดท าหนังสือขอใช้ที่ราชพัสดุในความครอบครอบและ 
ใช้ประโยชน์ของกรมชลประทานต่อธนารักษ์พื้นที่เชียงราย 

(กรมธนารักษ์) 

ศึกษาหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติในการขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดิน
ของรัฐประเภทอ่ืนที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ 

ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่เชียงราย (กรมธนารักษ์) แจ้งผลการพิจารณา (เสนอผ่านผู้ว่าราชการจังหวัด
เชียงราย) และจังหวัดเชียงราย แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงรายทราบ 

จัดท าส าเนาเอกสารเก็บไว้ที่หน่วยงาน 

จัดท าบันทึกข้อความแจ้งผลการพิจารณาการขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอ่ืน 

ที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ให้กองคลังทราบ เพ่ือด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ตามระเบียบ/กฎหมายที่เกี่ยวข้อง  

หน่วยงานที่ท่ีดินนั้นตั้งอยู่ เช่น โครงการชลประทาน โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา เป็นต้น  
จัดท าหนังสือ พร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานส่งไปให้ส านักงานชลประทานที่ 2 ล าปาง  

(กรมชลประทาน) เพ่ือพิจารณารูปแบบสิ่งก่อสร้าง 

3 วัน 

3 วัน 3 วัน 



ขั้นตอนการขอใช้ท่ีราชพัสดุและทีด่ินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ 
ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

1. ศึกษาหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติในการขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่
กรมชลประทานใช้ประโยชน์ ตามระเบียบกรมชลประทาน ว่าด้วยการขอใช้และการจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับ
ที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 กฎกระทรวง การใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 และ
ระเบียบอ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้อง อย่างเข้าใจชัดเจน 

2. ศึกษารายละเอียดโครงการที่มีความประสงค์จะยื่นขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่
กรมชลประทานใช้ประโยชน์ พร้อมจัดเตรียมหลักฐานและเอกสารประกอบค าขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐ
ประเภทอ่ืนที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ให้ถูกต้องและครบถ้วน ตามที่ระเบียบกรมชลประทาน ว่าด้วยการขอใช้
และการจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 และกฎกระทรวง 
การใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563  

3. จัดท าบันทึกข้อความและหนังสือน าส่งเสนอต่อผู้บริหาร เพ่ือยื่นขออนุญาตใช้ที่ดินของกรมชลประทาน
ต่อหน่วยงานที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ เช่น โครงการชลประทาน โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา เป็นต้น ตามที่
ระเบียบกรมชลประทาน ว่าด้วยการขอใช้และการจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของ
กรมชลประทาน พ.ศ. 2551 และกฎกระทรวง การใช้ที่ราชพัสดุ  พ.ศ. 2563 พร้อมด้วยหลักฐานและเอกสาร 
ดังต่อไปนี้ 

3.1 ค าร้องขอใช้ที่ดิน (แบบ ชป.393) 
3.2 ส าเนาแบบแปลน แผนผัง และแผนที่ 
3.3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัวข้าราชการ และทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 
3.4 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม (วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณ และวิศวกร

ผู้ควบคุมการก่อสร้าง) 
3.5 รายการค านวณโครงสร้าง 
3.6 ส าเนารายงานการประชุมประชาคมราษฎรในพื้นที่  
3.7 ส าเนาแหล่งที่มาของงบประมาณโครงการ  

   4. หน่วยงานที่ที่ดินนั้นตั้งอยู่ เช่น โครงการชลประทาน โครงการส่งน้ าและบ ารุงรักษา เป็นต้น จัดท า
หนังสือพร้อมด้วยเอกสารและหลักฐานเอกสารการการขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอ่ืนที่กรมชลประทาน
ใช้ประโยชน์ส่งไปให้ส านักงานชลประทานที่ 2 ล าปาง (กรมชลประทาน) เพ่ือพิจารณารูปแบบสิ่งก่อสร้าง 
  5. ส านักงานชลประทานที่ 2 ล าปาง (กรมชลประทาน) แจ้งผลการพิจารณาการขอใช้ที่ราชพัสดุและ
ที่ดินของรัฐประเภทอ่ืนที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ และแจ้งให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงรายจัดท า
หนังสือขอใช้ที่ราชพัสดุในความควบครองและใช้ประโยชน์ของกรมชลประทาน (กรมธนารักษ์) 
  6. จัดท าบันทึกข้อความและหนังสือน าส่งเสนอต่อผู้บริหาร เพ่ือยื่นค าขอใช้ที่ราชพัสดุในความครอบครอง
และใช้ประโยชน์ของกรมชลประทานต่อธนารักษ์พื้นที่เชียงราย (กรมธนารักษ์) ตามท่ีระเบียบกรมชลประทาน 
ว่าด้วยการขอใช้และการจัดหาประโยชน์เกี่ยวกับที่ราชพัสดุในความครอบครองของกรมชลประทาน พ.ศ. 2551 
และกฎกระทรวง การใช้ที่ราชพัสดุ พ.ศ. 2563 พร้อมด้วยส าเนาหนังสือส านักงานชลประทานที่ 2 ล าปาง 
(กรมชลประทาน) แจ้งผลการพิจารณาการขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอ่ืนที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ 



  7. ส านักงานธนารักษ์พ้ืนที่เชียงราย (กรมธนารักษ์) แจ้งผลการพิจารณา (เสนอผ่านผู้ว่าราชการจังหวัด
เชียงราย) และจังหวัดเชียงราย แจ้งผลการพิจารณาเป็นหนังสือให้องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงรายทราบ 
เพ่ือด าเนินการตามอ านาจหน้าที่ต่อไป 
  8. จัดท าบันทึกข้อความแจ้งผลการพิจารณาการขอใช้ที่ราชพัสดุในความควบครองและใช้ประโยชน์
ของกรมชลประทานจากจังหวัดเชียงรายให้กองคลังทราบ เพ่ือด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบ/กฎหมาย
ที่เกี่ยวข้อง พร้อมด้วยส าเนาหนังสือจังหวัดเชียงรายแจ้งผลการพิจารณาการขอใช้ที่ราชพัสดุในความ
ครอบครองและใช้ประโยชน์ของกรมชลประทานจากจังหวัดเชียงราย 
  9. จัดท าส าเนาเอกสารเก็บไว้ที่หน่วยงาน เพ่ือจัดเก็บข้อมูลให้เป็นระบบ ระเบียบ สามารถค้นหาได้ง่าย 
สะดวก รวดเร็ว ทันตามความต้องการใช้งาน และสามารถใช้เอกสารไว้เป็นหลักฐานอ้างอิงในอนาคตได้ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



เอกสารประกอบการขอใช้ที่ราชพัสดุและที่ดินของรัฐประเภทอื่นที่กรมชลประทานใช้ประโยชน์ 
ส านักช่าง องค์การบริหารส่วนจังหวัดเชียงราย 

 
ชื่อโครงการ......................................................................................................................... .................................. 
งบประมาณ จ านวน.................................................บาท ประจ าปีงบประมาณ………………………………………….. 
หน่วยงานผู้รับผิดชอบ……………………………………………………………………………………….….…………………………….. 

ล าดับ รายการเอกสาร จ านวน
เอกสาร 

ผลการตรวจ
เอกสาร 

หมายเหตุ 

มี ไม่มี  
1 ค าร้องขอใช้ที่ดิน (แบบ ชป.393) 1 ชุด    

2 ส าเนาแบบแปลน แผนผัง และแผนที่ 1 ชุด    

3 ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน บัตรประจ าตัว
ข้าราชการ และทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต 

1 ชุด    

4 หนังสือรับรองของผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุม 
(วิศวกรผู้ออกแบบและค านวณ และวิศวกรผู้ควบคุม 
การก่อสร้าง) 

1 ชุด    

5 รายการค านวณโครงสร้าง 1 ชุด    

6 ส าเนารายงานการประชุมประชาคมราษฎรในพื้นที่  1 ชุด    

7 ส าเนาแหล่งที่มาของงบประมาณโครงการ    1 ชุด    

 

 


